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1

Az intézmény létesitésére vonatkoz6 adatok

Az intézmény neve:

Az intézmeény révid neve:
Az intézmény székhelye:

Az intézmény alapitoja:

Az alapitas éve:

Jogel&dje:

Modositva:

Wagner Karoly Erdészeti Szakkdnyvtar
(tovabbiakban konyvtar)

OEE Erdészeti Szakkonyvtar

1021 Budapest, Budakeszi ut 91.
Orszagos Erdészeti Egyesdulet (1021
Budapest, Budakeszi u. 91.) (tovabbiakban
Egyesilet)

2004.

Orszagos Erdészeti Egyesulet Kbnyvtara
1866. (Pest, Alkotmany u. 6.)

Orszagos Erdészeti Egyesulet Wagner
Karoly Erdészeti Szakkonyvtara, 2001
(1021 Budapest, Budakeszi ut 91.)

A hatalyos alapit6 okiratot az Orszagos Erdészeti Egyesulet EIndksége 2004.
marcius 10-i hatarozataval fogadta el.

Az Orszagos Erdészeti Egyesulet Wagner Karoly Erdészeti Szakkonyvtara
Budapesten az Erdészeti Informacidés Kézpont épulletének féldszinti termeiben

mUkodik.

Alapteriilete:

A konyvtar felugyeleti szervei

Fenntart6 és iranyito szerve:
Felligyeleti szerve:

Szakmai Feliigyelet:

182 m? (ebbdl 5,7 m? kiils6 raktar)

Orszagos Erdészeti Egyestulet

A Konyvtar a Nemzeti Eréforrasok
Minisztériuma felugyelete ala tartozik,
kozvetlen felugyeletét az Egyesulet elndke,
illetve felkérése alapjan a Wagner Karoly
Alapitvany kuratériumanak elndke, vagy az
Egyeslulet fétitkara/igyvezetd igazgatdja latja
el.

Orszagos Erdészeti Egyestlet elndksége



2 A konyvtar tevékenysége
A kbnyvtar altal ellatott kbzfeladat: konyvtari, levéltari tevékenység

A konyvtar alaptevékenységének leirasa:
a) akonyvtar feladata, hogy el6segitse az Egyesuletben folyo
szakmai tevékenységet, tovabba tamogassa a tagsagot a szakirodalom
hasznalataban, a szakmai ismeretszerzésben,
b) akonyvtar allomanyanak, gydjteményeinek folyamatos
gyarapitasa, kulonos tekintettel az Egyesulet életével és az erdészettel,
erdbgazdalkodassal kapcsolatos szakirodalomra,
C) szamitdgépes adatbazisok épitése és szolgaltatasa,
d) adokumentumok feltarasa és nyilvantartasba vétele,
e) agyljtemény bdvitése, megbrzése, védelme, nyilvantartasba
vétele,
f) az orszagos és nemzetkdzi konyvtari informaciés szolgaltatasok
elérésének lehetbvé tétele,
g) tajékoztatas, szakirodalom kutatas, szakmai informaciok nyujtasa,
h)  tudomanyos, ismeretterjesztd, szakmatorténeti kutatdmunka
végzese,
i) az egyesduleti levéltar gondozasa, feltarasa.

A konyvtar kiegészitdé tevékenységet nem folytat.

A konyvtar kisegit6 és vallalkozasi tevékenységet nem folytat.

3 A konyvtar miikodési kore
orszagos

Il. A konyvtar helye az orszagos konyvtari rendszeren beliil
A konyvtar: orszagos feladatkor(, nyilvanos, egyesuleti szakkdnyvtar

1) Az Egyesllet szervezetébe tartozd egység, az Egyesilet konyvtaraként az
Egyesulet helyi csoportjait, szakmai szakosztalyait, a partold tanacsok tagjait, az allami
és magan erddégazdalkoddkat, az oktatast, kutatast végzéket és kozmivel6dés irant
érdekl6doket szolgalja ki.
2) Els6sorban az erdészet és tarstudomanyai, faipar, foldmérés, vadgazdalkodas,
kornyezet- és természetvédelem, miszaki ismeretek szakmai feladatait vallalja és latja

el.

3) A kdnyvtari feladatokhoz az Egyesllet életéhez tartozé levéltari és muzeumi értékek
gondozasa is hozza tartozik.



lll. A konyvtar fenntartasa és felugyelete

A konyvtar fenntartéja az Orszagos Erdészeti Egyesulet.

Az Egyestulet eInoke kozvetlen fellgyeleti jogkorében:

a.) ellatja a kényvtar munkajanak elvi iranyitasat és ellenérzi annak mikodését;

b.) az elndkség javaslatara kinevezi, vagy szerzddést kot a konyvtar vezetdjével és
gyakorolja a munkaltatoi, megbizoi jogokat, ezen jogait a Wagner Karoly Alapitvany
kuratériumanak elndkére atruhazhatja.

c. a kényvtar mikodéséhez szikséges mikdodési feltételeket (elhelyezés, létszam,
anyagi és technikai fejlesztés) az Egyesulet koltségvetésébdl, az Egyesulet altal 1990.

aprilis 26-an létrehozott Wagner Karoly Alapitvany segitségével és tamogatasaval,
illetve palyazatokbdl kell biztositani.

IV. A konyvtar jogallasa, vezetdje, képviselete, jegyzése
1 A konyvtar képviseletére jogosult

Az Egyesllet elndke, illetve az altala megbizott személy.

2. A konyvtar jegyzése

Hosszu bélyegz6: 51 x 25 mm
Szoévege:  Orszagos Erdészeti Egyestlet Konyvtara

V. A konyvtar gazdalkodasa
1 A konyvtar gazdalkodasaval kapcsolatos adatok
Az intézmény nem o©nallé adodalany, kiadasai és bevételei az Egyesulet
koltségvetésében jelennek meg. Az intézmény ily médon sajat szamlaszammal,
adoészammal nem rendelkezik.

2 A konyvtar feladatellatasat szolgalé vagyon

A konyvtar allomanya, gyljteményei, mitargyai és butorai az egyesuleti vagyon
részét képezik, annak a tulajdonjoga kizarélagosan az Egyesuleté.

3 A vagyon feletti rendelkezés joga

A vagyon feletti rendelkezés jogat az Egyesllet EIn6ksége gyakorolja.



VI. A Konyvtar gyiijtékore

A konyvtar gyujtékorét a fenntartd igényei szabjak meg, ennek megfeleléen az
alabbi szak-, illetve ismerettertletek irodalmat gydijti:

1) F6 gyUijtékore — az erdészet, erd6gazdalkodas.

2) F6 szakmai profiljanak, tevékenységi korének megfeleléen gydijti az alabbi
ismeretteruletek irodalmat: erdészet, faipar, vadgazdalkodas.

3) Valogatassal gyijti: nOvénytan, allattan, biologia, geodézia, kornyezet- és
természetvédelem, talajtan, természettudomany, kozgazdasagtan és kapcsolodo
tudomanyok.

4) Kiemelten gydjti: az Egyesulet torténetéhez kapcsolddo irasos anyagok.

5) Dokumentumtipusok szerinti tagolodas:

* kdnyvek

* id6szaki kiadvanyok

* kutatasi-, utijelentések

* jegyzetek, kéziratok

* terképek

* jogszabalygyljtemények

» dokumentacios kiadvanyok

+ CD-ROM-ok, audiovizualis anyagok

* prospektusok, katalégusok, termékismertetdk

* egyeb dokumentumok

VII. Az dllomany gyarapitasa

1) A kényvtar allomanya vétel, csere és ajandékozas utjan gyarapodik.

2) A konyvtar allomanyanak tervszer(, folyamatos gyarapitasarol és kiegészitésérol
az Egyesulet és az altala létrehozott Wagner Karoly Alapitvany gondoskodik.

3) Az Egyesiilet szervezeti egységei a kiadvanyaikbol, dokumentumaikbal
megallapitott példanyszamot kotelesek a Konyvtar szamara atadni.



VIIl. Az dllomany feltarasa

A konyvtar leltari allomanyat szamitégépes adatbazisban (MONGUZ, a Soproni
Egyetem Kdzponti Kényvtaraval valo egyuttmikodésben) tartja nyilvan.

(Az adminisztracio egyszerisitése eérdekében megkezd6dott a gépi katalogus
adatainak atvitele EXCEL tablaba.)

Az allomany cédula- és gépi katalégusban van feltarva.

Az allomanygyarapodas a Konyvtari Napléban, konyvtari cédula-kataloguson és
a gepi katalogusban kerul nyilvantartasra.

A dokumentumokon feltintetésre kerll a leltari szam, a raktari jelzet és a
dokumentum csoport szama (Dokumentum csoportok: |. Mlvek a szerzé
nevének feltuntetésével Il. Mivek a szerz6 nevének feltintetése nelkul Il
Hivatalos kiadvanyok IV. Evkényvek, idészaki kiadvanyok V. Folydiratok,
periodikak).

Konyvtar leltarra 25 évenkeént kerudl sor. A legutolso leltar éve: 2018.
IX A konyvtar szolgaltatasai és hasznalata

1. A konyvtar szolgaltatasai:
A konyvtar az igényeknek és a szakmai iranyelveknek megfeleléen a kovetkez6
szolgaltatasokat nyujtja:
Ingyenes alapszolgaltatasok:

1. Helyben olvasas: kézikdnyvek, folyoiratok, CD-ROM-ok, helyismereti
dokumentumok hasznalata,

2. tajékoztatas,

3. helyi és orszagos kdzhasznu informaciok szolgaltatasa,

Téritéses szolgaltatasok:

4. konyvek, folydiratok és egyéb dokumentumok masolasa (10 oldalas
nagysagrend felett)

5. informatikai szolgaltatasok (nyomtatas, szovegszerkesztés, CD-iras,
szkennelés)



2. A kdnyvtar hasznalata:

A konyvtar prézens konyvtar, vagyis az allomany dont6 tobbségének muzealis jellege,
kiemelt értéke miatt nem végez kolcsonzési tevékenységet. Ugyanakkor nyilvanos
konyvtar levén mindenki elétt nyitott, aki elfogadja a jelen szabalyzatban leirtakat, és
hasznalata dijtalan. Biztositja a helyben olvasas lehet6ségét a teljes allomanyra
vonatkozoan. A konyvtar az olvaso altal kivalasztott szOovegrészek reprodukalasat
(fénymasolat, nyomtatas, szkennelés) a terjedelemtdl fliggéen téritésmentesen, vagy
térités ellenében biztositja.

1. A konyvtar allomanyat az olvasotérben és a kulsé raktarban helyezi el.
Helyben olvasasra az olvasoétérben van lehetbseg.

2. A konyvtar tajékoztatd tevekenységének jellege: irasos, szobeli és
elektronikus. A kdnyvtar dokumentum-anyagara tdmaszkodva szakirodalmi-
népszerisitdé tevékenységet végez (pl. el6adasok, elb6adas-sorozatok,
kiallitasok, latogatdcsoportok fogadasa).

3. A konyvtar az erdész szakmai k6zdsség természetes kulturalis kdzpontja,
amely kapcsolatot teremt az azonos érdekl6dési emberek kozott.

4. A konyvtar a mindenkori olvasoi, latogatoi igényeknek megfelel6en alakitja
nyitvatartasi idejét.

X. A konyvtar vezetése

1) A konyvtar élén az Alapitd Okiratban foglaltak szerint a kinevezett, vagy megbizasi
szerz6dés alapjan megnevezett konyvtarvezetd all.

2) A konyvtarvezetd a jogszabalyokban és jelen szabalyzatban meghatarozottak
szerint vezeti a Konyvtarat és felel6sséggel tartozik annak egész mikdodéséért.

3) A konyvtarvezetd, az Egyesullet elndkének felhatalmazasa alapjan az 6sszes
konyvtari kérdésben ellatja a Konyvtar képviseletét.

4) A konyvtarvezetd allandé meghivottja az elnOkségi Uléseknek.

5) A kényvtarvezet6 feladatai:

* hataskorén belll biztositja a konyvtar miikddéséhez szikséges feltételeket;

* gondoskodik a Konyvtar koltségvetési elbiranyzatainak rendeltetésszer
felhasznalasardl, a gazdalkodas rendjérdl, valamint a rabizott vagyon megovasardl és
az allomany veédelmeérdl,

* elémozditja és tdmogatja a konyvtari dolgozok szakmai képzését, tovabbképzését,
valamint gondoskodik a munka-, a baleset-, és egészségvédelemre, tovabba a

tlzrendészetre vonatkoz6 szabalyok, rendelkezések megtartasardl;

« konyvtari ugyekben tanacsadasi és képviseleti feladatokat lat el.



XI. A konyvtar mikodési feltételei

1) A korszerlien szervezett konyvtari tevékenység és a szakirodalmi tajékoztatd
munka végzéséhez sziikséges legfontosabb mikodési feltételek a kdvetkezdk:

» a konyvtari allomany tervszer(i és folyamatos gyarapitasat biztositd koltségvetési
eléiranyzat;

 az allomany elhelyezéséhez, megdrzéséhez és hasznalhatésaganak biztositasahoz
megfelel helységek és felszerelések;

+ az allomany szakszerU és differencialt feltarasat végzé elegend6 szamu és megfeleld
szakképzettségli személyzet, ill. elhelyezésikh6z megfeleld6 munkaszobak,
munkaeszkozok;

* korszer( gépek és berendezések.

2) A konyvtari dolgozok sziikség szerinti szakmai képzését, tovabbképzését az
Egyesdulet biztositja.

XII. Allomanyvédelem

2) A konyvtar gondoskodik az allomany védelmérdl, az esetleges hianyok, karok
megtérittetésérdl.

3) Allomanyat a jogszabalyban meghatarozott médon és idékdézben ellenérzi (lasd
leltar).

4) A konyvtarvezetd valtozasa esetén a konyvtar allomanyat a vonatkozoé
jogszabalyoknak megfeleléen, a nyilvantartasok alapjan kell atadni, ill. atvenni.

5) A koényvtar minden dolgozdja felelés megallapitott munkaja maradéktalan
teljesitéséért, a rabizott vagyontargyak és anyagok megdrzéséert, rendeltetésszeri
felhasznalasaért.

XIll. Zaré rendelkezések

1) A konyvtar alapvet6 feladatait a jelen Szervezeti és Mikodési Szabalyzat
tartalmazza. A tdbbletfeladatok a konyvtar rendeltetésszerli mikodését nem
gatolhatjak;

2) Jelen Szabalyzat az Egyesulet Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak melléklete.

Budapest, 2018. februar 5.

Zambo Péter
elnok

Az Elndkség, 7/2018. (03.09.) sz. hatarozataval, egyhanguan elfogadta.



